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Instrucciones factura. Pasos 

1. Siguiendo los archivos informáticos 
Abrir el archivo “Factura Servicios a SIDPaJ. Creada Mikel Garcia.xlsm” 
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Modelo 
Ir a Factura personalizada. Hay un modelo de cómo se hace 
Sólo se puede rellenar en los espacios en gris. Se puede poner más de una sesión docente 
El cálculo Total lo hace solo 
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Hacer la factura 
Ir a Factura en Blanco. Ahí ya rellenar vuestros datos siguiendo el modelo que está en factura 
personalizada. 
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Imprimir la hoja y firmarla.  
 

 

2.- Factura sin seguir el archivo excell 
Imprimir los archivos “modelo” y “en Blanco” 
Rellenar el “en blanco” a mano o a máquina siguiendo el modelo y las instrucciones que le den 
desde la comisión docente sobre cuáles son sus honorarios. 
Firmarlos y proceder al envío 

Envío a sidpaj@gmail.com a la atención del tesorero 
Dos documentos 
1.- la factura impresa, firmada y escaneada. Puede ser en archivo PDF o JPG 
2.- el documento de excell  “Factura Servicios a SIDPaJ. Creada Mikel Garcia.xlsm” que habéis 
completado 
 

mailto:sidpaj@gmail.com

	1. Siguiendo los archivos informáticos
	Hacer la factura
	Imprimir la hoja y firmarla.
	2.- Factura sin seguir el archivo excell
	Envío a sidpaj@gmail.com a la atención del tesorero

