Instrucciones factura. Pasos

1. Siguiendo los archivos informaticos

Abrir el archivo “Factura Servicios a SIDPal. Creada Mikel Garcia.xlsm”

Contenido

1. Siguiendo 10s archivos infOrmMAatiCoS........ccccuviiiiiiiie i e 1
[ oIl I - [ot (U o PP VPPROPPTOPRROTRRIOt 2
IMprimir [a hoja y fiIrmMaria. ... e et e e e sate e e e senraeeeeanes 4
2.- Factura sin seguir €l archivo XCell.........cuueiiiiiiiie it 4
Envio a sidpaj@gmail.com a [a atencion del tESOrero .......cccvevieeecieeciee e 4
Modelo

Ir a Factura personalizada. Hay un modelo de cémo se hace
Sélo se puede rellenar en los espacios en gris. Se puede poner mds de una sesién docente
El calculo Total lo hace solo

Javier Castillo Colomer. Psicélogo clinico-PV1185 No |1 ]

Francisco Cubells 32 - 12 46011 Valencia

963677504 Personalizar...

NIF 20780833 V

FACTURA DE SERVICIOS =

Cliente

Nombre  |SIDPal sociedad| ‘ Fecha 09/01/2016

Direccién Francisco Cubellg 32 - 1*

Ciudad 46011 Valencia Provincia Valencia

CIF (98683543

: Cantidad Descripcion i Precio unitario | TOTAL
1 |Formacmn SIDPaJ) madulo ? Fecha 400 400
1 :Formacion SIDPaJ mddulo 7 Fecha 400 400
1 ;Formacian SIDPa) médulo ? Fecha 9/1/2016 400 400

12 {Formacion SIDPaJ médulo ? Fecha 9/1/2016 400 4800

Cantidad N 6000
Descuento 0
Valor 6.000
Retencion? Poner cifra
0% /< 0
Valor 6.000
IVA? Poner cifra
0% [
M Valor 5.000
Detalles de pago
@ Transferencia electronica TOTAL 6.000
0 Paypal .
{ Al
XHXOOOCOOOGOCOOOOCO0OXX Gestion realizada
Datos de cuenta o PAYPAL x00000000000000000 ]
FIRMA

Personalizar Factura personalizada Factura en blanco +)



Hacer la factura

Ir a Factura en Blanco. Ahi ya rellenar vuestros datos siguiendo el modelo que estd en factura
personalizada.

Mikel:
Numero factura

+
No
Personalizar...

FACTURA DE SERVICIOS =

Cliente

Mombre  |SIDPa) sociedad ? . isis Junguian | Fecha
Direccion Francisco Cubells 32 - 1*
Ciudad 46011 Valencia Provincia Valencia

CIF. (98683543

Precio unitario

Descripcion

Cantidad
Descuento

olae|o

Valor
Retencion? Poner cifra

Valor

IVA? Poner cifra

A Valor o
Detalles de pago
@ Transferencia electronica TOTAL 0
. Paypal

Gestion realizada
Datos de cuenta o PAYPAL

FIRMA

Personalizar Factura en blanco

Factura personalizada



b |
No
Personalizar... |

FACTURA DE SERVICIOS =

Cliente
Mombre SIDPal sociedad internacional Desarrollo Psicoanalisis Junguiano | Fecha
Direccién Francisco Cubells 32 - 1*

Ciudad 46011 Valencia Provincia Valencia
C.LF. (98683543

Cantidad 0
Descuento 0
Valor 0
Retencidén? Poner cifra
0% 0
Valor 0

IVA? Poner cifra
0% 0
Valor 0

Detalles de pago w

@ Transferencia electronica TOTAL 0
=

H Paypal . Mikek:
Datos de la cuenta realizada

Datos de cuenta o PAYPAL bancaria o de paypal Y

FIRMA

Personalizar Factura personalizada Factura en blanco +)




Imprimir la hoja y firmarla.

A |
No
Personalizar...

FACTURA DE SERVICIOS =
Cliente
MNombre |SIDPa) sociedad internacional Dezarrollo Peicoanalisis Junguiano | Fecha
Direccign Francisco Cubells 32 - 1*
Ciudad 46011 Valencia Provincia Valencia
CLF. (G98683543
T R T Brads S PO
Cantidad 0
Descuento 0
Valor 0
Retencién? Poner cifra
0% 0
Valor 0
IVA? Poner cifra
] 0% 0
I N — Vaior -
Detalles de pago
@® Transferencia electronica TOTAL 0
£ Paypal
{ bl
Gestion realizada

Datos de cuenta o PAYPAL

o Trikeek:

Firma
FIRMA

2.- Factura sin seguir el archivo excell

Imprimir los archivos “modelo” y “en Blanco”

Rellenar el “en blanco” a mano o a maquina siguiendo el modelo y las instrucciones que le den
desde la comisién docente sobre cudles son sus honorarios.

Firmarlos y proceder al envio

Envio a sidpaj@gmail.com a la atencidn del tesorero

Dos documentos

1.- la factura impresa, firmada y escaneada. Puede ser en archivo PDF o JPG

2.- el documento de excell “Factura Servicios a SIDPal. Creada Mikel Garcia.xlsm” que habéis
completado
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